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Orario e piani di lavoro personale ATA
in vigore dal 14/09/2020 fino alla predisposizione del piano delle attivita

Assistenti Amministrativi:
AREA DI COMPETENZA nominativi Orario di servizio
Alunni/didattica Capi Alessandra 8,00 - 15,12
1 Da lunedi 5/10 a settimane alterne
con il collega della stessa area
9,48 -17,30
PROTOCOLLO - Alunni /|LUSTRI MARIO 8,00 - 1512
2 Didattica Da lunedi 5/10 a settimane alterne
con il collega della stessa area
9,48 -17,30
Area contabile finanziaria Giuliani Sandra Da Lunedi a Venerdi
3 8:30 -15:42
Area Personale Angeluccia Raffa Da Lunedi a Venerdi
4 8,00 -15,12
Area Personale Di Marco Maria Antonietta Da Lunedi a Venerdi
5 7,30-14,42




ASSISTENTI TECNICI:

AREA DI COMPETENZA nominativi Orario di servizio
SEDE DI SERVIZIO LHNSORENERDY
SUPPORTO TECNICO ALLE CLASSI | Perciavalle Salvatore 7,30 - 14,42
DEL PIANO TERRA E DEL 3° PIANO
Sede CENTRALE
1
SUPPORTO TECNICO ALLA | Merico Fabiola 8,30 -15,42
SEGRETERIA
5 sede CENTRALE
SUPPORTO TECNICO ALLE |Bonfini Mauro 8,00 -15,12
3 CLASSI DEL 2 PIANO SEDE
CENTRALE
SUPPORTO TECNICO ALLE|BabusciVincenzo 7,30-14,42
4 CLASSI DEL 1° PIANO SEDE
CENTRALE
SUPPORTO TECNICO ALLE |Casalicchio Cinzia 7,30 -14,42
5 CLASSI DELLA SEDE
SUCCURSALE ROSSELLINI

GLI ASS. TECNICI HANNO IL COMPITO DI CONSEGNARE OGNI GIORNO Al DOCENTI AD INIZIO DELLE LEZIONI | PC PORTATILI CHE SONO IN
USO NELLE CLASSI E DOVRANNO POl RICEVERNE LA RICONSEGNA A FINE LEZIONI (ULTIMA ORA) FACENDO FIRMARE UN REGISTRO DI

CONSEGNA E RICONSEGNA . PER IL CORSO SERALE ATTENDERA' A TALE COMPITO IL DOCENTE ASSEGNARO ROBERTO




SEDE CENTRALE

COLLABORATORI SCOLASTICI

Orario di servizio

Piani di lavoro

CIMARELLO DONATELLA

Lunedi/venerdi
7,00 /14,12

Portineria
Pulizie: Uffici di segreteria e relativi corridoi, bagni e balconi, sala

professori

covid
Lunedi/venerdi
8,30 /15,42

Pulizie Piano terra da effettuare dopo 'uscita degli alunni in favore del
serale: Biblioteca, Aula /lab Lingue, aula lab. Inclusione (aula 36), aula B12,
bagni maschili e femminili corridoio, scale laterali piano terra (lato dx piano

terra)

Sorveglianza alunni aule corridoio lato dx piano terra

ALFIERI SILVANA

Lunedi/venerdi

Pulizia al piano primo: 3 aule, biblioteca, corridoio, bagni maschili e

femminili e docenti posti sul corridoio lato dx del piano Primo. Le scale

7,00 - 14,12 laterali dal primo piano a piano terra e meta androne sul piano..
Sorveglianza alunni aule corridoio lato dx primo piano

CHIODI PAOLA Pulizia mattina: aula lingue, aula fondazione Roma, scale centrale dal terzo

Lunedi/venerdi al primo piano, bagno maschile 2 piano lato dx, aula lab didattico

7,00-14,12 inclusione 2, bagno maschile piano terra lato dx

Condivisione portineria - Sorveglianza ai piani in caso di assenza colleghi

GABRIELLI ROBERTA
Lunedi/venerdi
7,00-14,12

Pulizie di n. 3 aule, scale laterali, corridoio , bagno femminile,

vicepresidenza serale, bagno prof., androne piano terra

Sorveglianza al Il piano lato dx.

FIORAVANTI LORENA
Lunedi/venerdi
7,00-14,12

Pulizie piano secondo: 3 aule, corridoio, bagno maschile lato sx, bagno

femminile, scala laterale lato destro, androne 2 piano lato alunni.

Sorveglianza secondo piano lato sx.




PRIMAVERA FRANCESCO
Lunedi/venerdi
7,00-14,12

Pulizie terzo piano: aula CAD, aula disegno, bagni maschili e femminili,

it
corridoio, scale laterali dal 3 piano al 2* androne.

Sorveglianza terzo piano.

BORSINI PATRIZIA
Lunedi/venerdi
7,00-14,12

Pulizie lato primo lato sx: 3 aule, corridoio, bagno maschile, femminile e
diversamente abile, scala laterale e meta androne, bagno femminile piano
terra [ato dx.

Sorveglianza piano primo lato sx

BRUNI GISBERTO

Serale provvisorio dal 15/9
Lunedi venerdi

13,48 - 21,00

Serale a pieno regime

Lunedi / giovedi: 15,18/ 22,30
Venerdi: 13,48 / 21,00

Pulizie sul serale: 4 aule del serale, bagni maschili e femminili, corridoio,
scale centrali dal 1% piano al piano terra, gommato esterno DX e Sx

Sorveglianza cors ) serale

Servizio di pulizie spaziin

comune a rotazione tra tutti

Pulizie: aula 37 covid, Spazi esterni dell'area parcheggio (sia della parte
anteriore che di quella posteriore dell'istituto ufficio tecnico | Piano; aula
magna, archivi, Androne e corridoi seminterrato. Pulizia dei bocchettoni di
scolo delle acque sul terrazzo dell’edificio con cadenza settimanale.

La pulizia di fondo degli spazi esterni come la pulizia di fondo di cui
necessita l'istituto sara a cura di tutti i collaboratori scolastici nei mesi di

interruzione delle attivita didattiche.

La sorveglianza in portineria deve essere assicurata a partire dalle 7,45

Il personale con orario 7,00/14,00 e 7,30/14,30 deve provvedere ad aprire
gli uffici e tutte le porte di emergenza, compresi i cancelli del piano
seminterrato che per consentire 'uscita dai laboratori verso la porta /uscita

di sicurezza palestra.




SUCCURSALE VIA R. ROSSELLINI

&

LOIACONO lunedi/venerdi Pulizie piano terra : lavaggio n. 2 classi (4F e 5 F); corridoi piano terra
ROSA 7,30 -14,42 delle classi assegnate dalla porta di emergenza fino all'androne; sala
prof, bagni maschili e femminili docenti, corridoio entrata gialla fino a
palestra
Portineria e sorveglianza aule piano terra
PRIMAVERA lunedi/venerdi Pulizie piano primo: 4 classi (3* B — 3F e 1G e 2G), corridoio lato classi
ANNA 7,00-14,12 fino porta emergenza; 2 bagni maschi e femmine, scale lato ascensore;
sorveglianza alunni piano primo
PLACIDI lunedi/venerdi Pulizia ad eccezione del lavaggio pavimenti: 4 classi(1F,2F, 4Fe5
LAURA 7,00-14,12 F),

Portineria e sorveglianza Aule piano terra

Coll. sc 36 ore

lunedi/venerdi
7,00-14,12

Pulizia

piano terra: lavaggio aule 1F e 2F, adrone; vicepresidenza e corridoio,
bagni alunni maschili e femminili piano terra; scale lato sala prof.,
Piano primo: androne, corridoio lato bagni

Sorveglianza alunni primo piano.

Pulizie in

comune

aula magna, e laboratori (considerato che non ci sara attivita
laboratoriale € nemmeno uso dell'aula magna fino a nuove disposizioni,

la pulizia sara con cadenza quindicinale). spazi esterni.

Nota: fino all'arrivo della COLL. SC. A 36 ore, il piano di lavoro ad essa assegnato in tabella sara svolto con

ripartizione equa tra le collaboratrici ad oggi in servizio, con dispensa per la coll. sc. Placidi, dall'attivita di

lavaggio pavimenti.

Precisazioni valide per entrambe le sedi:

N.B.:

1) Per la pulizia dei bagni, come gia comunicato nei comunicati e nei protocolli per

I'emergenza covid, ogni collaboratore scolastico addetto alla pulizia degli stessi, dovra

igienizzare i bagni ad ogni accesso da parte degli studenti o dei docenti ovvero con

5




particolare cura dei wc, della rubinetteria e lavandini. Quanto alla sorveglianza si ricorda
che i protocolli prevedono che possa uscire per andgre al bagno un solo alunno per
ciascuna classe e che nei bagni si mantenga comunque il distanziamento sociale e I'uso
della mascherina. [l coll. sc. addetto alla sorveglianza dei corridoi dove sono allocati i
bagni dovra quindi vigilare a che i bagni siano utilizzati uno per volta dagli alunni e laddove
notasse che da una classe escono piu di un alunno per classe dovra farne segnalazione

scritta alla dirigente segnando: il giorno, 'ora e la classe.

2) nella sede centrale all'entrata degli alunni e cioé dalle ore 7,55 a rotazione 4 collab. Sc.
saranno addetti alla sorveglianza dei due ingressi (due all'ingresso A e due all'ingresso B),
e dovranno distribuire le mascherine ai docenti ed agli alunni che ne sono sprovvisti. Per

tale adempimento indosseranno guanti monouso.

3) nella sede Succursale all’entrata degli alunni e cioé dalle ore 7,55 n. 3 collab. Sc.
saranno addetti alla sorveglianza dei tre ingressi (giallo, verde e blu) e dovranno distribuire
le mascherine ai docenti ed agli alunni che ne sono sprovvisti. Per tale adempimento
indosseranno guanti monouso.

4) i servizi di pulizie dovranno essere effettuate con le modalita e le cadenze delle schede

allegate alla presente.

5) La sostituzione del collega assente verra fatta, tra quanti hanno dato la loro
disponibilita, a rotazione tra quanti sono disponibili partendo dall’'ultimo in graduatoria

interna e con attribuzione di intensificazione come stabilito in contrattazione.

ALLEGATI:
1) SCHEDA PULIZIE AULE DIDATTICHE;
2) SCHEDA PULIZIE SERVIZI IGIENICI
3) SCHEDA PULIZIE UFFICI;
4) SCHEDA PULIZIE CORRIDOI E SPAZI COMUNI;
5) SCHEDA PULIZIE AREE ESTERNE.
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